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              Program warsztatów 

Tytuł 

warsztatów 

 
„Dostęp informacji publicznej. Tryb wnioskowy oraz Biuletyn Informacji Publicznej”  - warsztat 

szkoleniowy dla członków organizacji pozarządowych 

Miejsce STOWARZYSZENIE WZAJEMNEJ POMOCY BONA FIDES  

UL. WARSZAWSKA 19, KATOWICE 

Daty 

warsztatów 

 

 1-3.08.2011. 

 4-6.08.2011. 
 

Warsztaty są dostępne w 2 terminach, o zapisaniu się na konkretny termin decyduje kolejnośd 
zgłoszeo. 
 

Szkoleniowiec dr Michał Bernaczyk 

 
 
 
 
 

Dzieo I 

9.00.- 

10.25 

 
Podstawowe zasady konstruowania wniosku o udostępnienie informacji publicznej w świetle  ustawy z 
dnia 6.09.2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
 
1.Informacja o „sprawie publicznej” w praktyce stosowania ustawy.  
 
- jak precyzyjnie określid informację „o faktach”? 
- pułapki interpretacyjne i umiejętne argumentowanie na okolicznośd „publicznego” charakteru informacji.  
 
Interes faktyczny i prawny wnioskodawcy. 
 
- zasoby informacji i techniczne możliwości ich przetwarzania przez podmiot władzy publicznej jako faktyczna 
przesłanka dostępu do informacji; 
- weryfikacja przesłanki posiadania informacji; poszukiwanie źródłowej informacji. 

10.25 - 

10.35 
Przerwa kawowa 

10.35 – 

12.00  

2.  Formy prawne wykonywania uprawnieo wynikających z „prawa dostępu do informacji publicznej” 

- prawo do „niezwłocznego uzyskania informacji publicznej zawierającej aktualną wiedzę o sprawach 

publicznych” (podstawowe zasady udzielania informacji ustnie lub telefonicznie; modele postępowania w 

przypadku bezpośredniego kontaktu „urzędnik-wnioskodawca”), 

- wniosek o udostępnienie informacji publicznej a zdolnośd prawna i zdolnośd do czynności prawnych;  

- Sporządzanie „wniosku o udostępnienie informacji publicznej”; czy istnieją minimalne wymogi elementy 

formalne? 
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12.00.- 

12.45 
Przerwa obiadowa 

12.45 – 

14.10 

Analiza hipotetycznych stanów faktycznych oraz omówienie rzeczywistych postępowao dot. udostępniania 
informacji publicznej – cz I 
 
 (czy informacja dotyczy „sprawy publicznej”? Czy informacja podlega udostępnieniu w odrębnym trybie? Czy 
adresat żądania posiada informację? Problem wyszukiwania informacji i zaprzeczania istnieniu informacji. 
Informacja „prosta” czy „przetworzona”?) 
 
[Uwaga: zalecamy przyniesienie dokumentacji własnych postępowao dot. udostępniania informacji 
publicznej; w ramach warsztatu istnieje możliwośd szczegółowego omówienia lub sporządzenia pism dot. 
rzeczywistych stanów faktycznych i zawisłych postępowao]  
 
- wykonywanie prawa dostępu do posiedzeo kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z 
powszechnych wyborów i materiałów. 
 

14.10 – 

14.20 
Przerwa kawowa 

14.20-

15.45 
Konsultacje indywidualne 

Dzieo II 

9.00-

10.25 

Analiza hipotetycznych stanów faktycznych oraz omówienie rzeczywistych postępowao dot. udostępniania 
informacji publicznej – cz II 
 
(czy informacja dotyczy „sprawy publicznej”? Czy informacja podlega udostępnieniu w odrębnym trybie? Czy 
adresat żądania posiada informację? Problem wyszukiwania informacji i zaprzeczania istnieniu informacji. 
Informacja „prosta” czy „przetworzona”?) 
 
*Uwaga: zalecamy przyniesienie dokumentacji własnych postępowao dot. udostępniania informacji 
publicznej; w ramach warsztatu istnieje możliwośd szczegółowego omówienia lub sporządzenia pism dot. 
rzeczywistych stanów faktycznych i zawisłych postępowao+  
 
- komunikacja wnioskodawcy z podmiotem zobowiązanym. Prawne formy działania podmiotu rozpatrującego 
wniosek. Sposoby konstruowania pism w procedurze wnioskowej.  
- zasada bezpłatnego dostępu do informacji i jej wyjątki. Czym są „koszty dodatkowe” udostępnienia 
informacji? Spór o wymiar kosztów dodatkowych i możliwości ich kwestionowania. 

10.25 -

10.35 Przerwa kawowa 

10.35 -

12.00 

Procedury odwoławcze w przypadku odmowy dostępu do informacji publicznej  
 
1. „Pismo” a „decyzja” odmawiająca dostępu do informacji publicznej. Prawidłowa budowa decyzji 
odmawiającej udostępnienia informacji publicznej. 
2. Konstrukcja wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawny lub odwołania od decyzji odmawiającej dostępu do 
informacji 
3. Brak decyzji w przepisanym prawem terminie.  
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 4. Sądowa kontrola dostępu do informacji publicznej. 
4.1. Sporządzanie skargi do sądu administracyjnego. Postępowanie przed sądem administracyjnym 
4.2. Sporządzanie powództwa. Postępowanie przed sądem cywilnym 
 

12.00 - 

12.45 Przerwa obiadowa 

12.45-

14.10 

Zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa nieudostępnienia informacji publicznej (występek 
z art. 23 ustawy z 6.09.2001 o dostępie do informacji publicznej).  
 
5.1. Przedmiot ochrony 
5.2. Podmiot czynu zabronionego (podmiot zobowiązany do udostępnienia informacji publicznej) 
5.2.1. Kierownik podmiotu władzy publicznej 
5.2.2. Inne osoby funkcjonujące w strukturze organizacyjnej 
- samodzielne udostępnianie informacji publicznej na podstawie upoważnienia, 
- udostępnianie informacji publicznej w zespole lub we współpracy z innymi pracownikami podmiotu władzy 
publicznej, 
5.3. Strona przedmiotowa przestępstwa 
5.4. Strona podmiotowa przestępstwa 
5.5. Okoliczności wyłączające bezprawnośd 
 

14.10 – 

14.20 Przerwa kawowa 

14.20 -

15.45 
Konsultacje indywidualne 

  

Dzieo III 

9.00-

10.25 

 
Monitoring Biuletynów Informacji Publicznej. Znaczenie BIP w realizacji obowiązków informacyjnych 
podmiotu władzy publicznej.  
 
Zasada pierwszeostwa udostępnienia informacji w BIP. Zawartośd BIP i problem kwestionowania 
kompletności treści zamieszczonych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej przez wnioskodawców. 
Praktyczne zastosowanie BIP w ramach działalności informacyjnej. 
 

10.25 -

10.35 Przerwa kawowa 

10.35 -

12.00 

1. Budowa stron podmiotowych BIP w świetle ustawy i rozporządzenia MSWiA w sprawie Biuletynu 
Informacji Publicznej. 
 
2. Wykonanie odrębnej strony podmiotowej BIP czy wykorzystanie istniejących zasobów?  
 

12.00 - 

12.45 Przerwa obiadowa 



  

Warsztat współfinansowany ze środków  
Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

  

                               

Strona 4 z 5 

Stowarzyszenie Wzajemnej Pomocy Bona Fides 
ul.Warszawska 19, 40-009 Katowice 

12.45-

14.10 

3. Zakres i rodzaje informacji wprowadzanych do BIP. Wybrane problemy dotyczące zarządzaniem treścią, 
retencją danych oraz ich anonimizacją.  
 
*Uwaga: zalecamy zgłoszenie organizatorom warsztatu stron BIP, które mają byd poddane warsztatowej 
analizie]  
 
4. Prawidłowe oznaczenie informacji publicznych w BIP (art. 8 ust. 6 ustawy) 
5. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie BIP (administrator BIP, redaktor BIP) i zakres ich obowiązków 

14.10 – 

14.20 Przerwa kawowa 

14.20 -

15.45 
Zakooczenie szkolenia. Pytania Uczestników do Wykładowcy i konsultacje indywidualne. 

  

 

W przypadku programu warsztatu istnieje możliwośd modyfikacji programu o zagadnienia i kwestie, które 
są dla Paostwa ważne, a których powyższy zakres tematyczny nie zawiera. 
W celu przekazania oczekiwanych zagadnieo problemowych należy je przesład po uprzedniej 
„anonimizacji” danych dot. rzeczywistych przypadków na adres prelegenta do dnia 25 lipca 2011: 
 
 
dr Michał Bernaczyk 
Katedra Prawa Konstytucyjnego Wydziału Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wrocławskiego  
ul. Uniwersytecka 22/26 
Wrocław 50-145 
tel. 071-3752311 (p. 412) 
fax. 071-3752332 
e-mail:  m.bernaczyk@prawo.uni.wroc.pl 
 
Informacja o szkoleniowcu: 
 
dr Michał Bernaczyk – doktor nauk prawnych, adiunkt w Katedrze Prawa Konstytucyjnego Wydziału 
Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wrocławskiego, aplikant radcowski, współpracownik 
Centrum Badao Prawnych i Ekonomicznych Problemów Komunikacji Elektronicznej Wydziału Prawa, 
Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wrocławskiego (http://www.cbke.prawo.uni.wroc.pl), członek 
Kapituły Konkursu „Wyważanie otwartych drzwi” prowadzonego w ramach Pozarządowego Centrum 
Dostępu do Informacji Publicznej. 
 
W swych badaniach naukowych skupia się na konstytucyjnym prawie do informacji publicznej, wolności 
pozyskiwania i rozpowszechniania informacji, ochronie prywatności oraz prawa do ochrony danych 
osobowych z uwzględnieniem prawa nowych technologii, m.in. poprzez Biuletyn Informacji Publicznej.  
 
Autor licznych publikacji poświęconych dostępowi do informacji publicznej, ochronie danych osobowych 
(www.prawo.uni.wroc.pl), w tym stosowaniu ustawy o dostępie do informacji publicznej w praktyce 
funkcjonowania sądów i powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury. 
 

mailto:m.bernaczyk@prawo.uni.wroc.pl
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Współautor komentarza do ustawy o dostępie do informacji publicznej i rozporządzenia w sprawie 
Biuletynu Informacji Publicznej (M. Bernaczyk, M. Jabłooski, K. Wygoda, "Biuletyn Informacji Publicznej. 
Informatyzacja administracji", Wrocław 2005) oraz autor monografii M. Bernaczyk, "Obowiązek 
bezwnioskowego udostępniania informacji publicznej", Warszawa 2008.  
 
Prelegent wielu konferencji i szkoleo z zakresu dostępu do informacji publicznej i ochrony danych 
osobowych dedykowanych organom administracji publicznej, sądom powszechnym i jednostkom 
organizacyjnym prokuratury. 


